Informacni memorandum - kategorie zpracovavanych osobnich adaji

Skola provadi dle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 zpracovavani osobnich tidajil, které spréavei uklada zvlastni zakon nebo je zpracovavani

potiebné k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho ptedpisu.

Skola ma za povinnost podle zakona o zpracovani osobnich udajii zajistit, aby byly informace tykajici se Gi¢elu zpracovani, kategorii osobnich udajt a subjektt

udaju, kategorii piijemct a doby uchovavani zvetejnény/zptistupnény, napt. na internetovych strankach

odpovédnosti, zpracovani platl, zdanéni, odvody
socidlnitho a zdravotniho pojisténi, rocni zictovani
dané, evidencni listy diichodového pojisténi/ELDP,
statistické ucely, cerpani z FKSP, povinné preventivni
I¢katské prohlidky, evidence pracovnich tirazi apod.)

Upraveno nasledujicimi zakony:

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti

Zakon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
Zakon €. 251/2005 Sb., o inspekci prace

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmi

Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeCeni a prispévku na statni politiku
zamestnanosti

zdravotnim stavu
udaje o jiné osob¢

organy ¢inné v trestnim
fizeni, ...

- (. Kategorie osobnich Kategorie Sy o Doba
ID Ucel zpracovani P . L .o Kategorie prijemcii .
udaji subjektu udaji uchovani
1. Povinnost spravee OU vyplyvajici ze zakona adresni a Zamestnanci zdravotni pojistovny, Dle
(uzavirani pracovnich smluv, dohod o hmotné| identifikacni Gdaje Ceska sprava socialniho skartaéniho
informace o zabezpeceni, ufad prace, |planu




Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné
zdravotni pojisténi

Evidence uchazecii o zaméstnani adresni a Uchazec o Dle
identifika¢ni idaje | zaméstnani skarta¢niho
udaje z Zivotopisu planu

Zajisténi a poskytnuti piedSkolniho, S$kolniho a adresni a Déti, zakonni Ustav pro informace ve Dle

mimoskolniho vzdélavani identifika¢ni udaje | zastupci, vzdelavani skarta¢niho

Zpracovéni osobnich tdajii je nezbytné pro dodrzeni|® zvlastni kategorie | zakonnymi Sprava socidlniho planu

. L ) ] osobnich tdaju zastupci zabezpeceni

pravni povinnosti Skoly (viz ptislusné aktualné ucinné popisné tdaje definované osobni | Pojistovny, OSPOD,

pravni normy). Skola shromazd'uje a zpracovava osobni | ® udaje o jiné osob& Udal§ dalsich organy cinne v trestnim
osobach fizeni

udaje subjektu tdaji v rozsahu — jméno a piijment,
rodné ¢islo, poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné
Cislo pridéleno, dale statni obcCanstvi, misto narozeni
a misto trvalého pobytu, popiipadé¢ misto pobytu na
tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince
nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dit¢ na
tizemi Ceské republiky. Dale idaje o predchozim
vzdélavani, idaje o pribehu a vysledcich vzdélavani ve
Skole, matefsky jazyk, udaje o znevyhodnéni ditéte,
udaje o mimofadném nadani, Udaje o podpurnych
opatfenich poskytovanych détem

Skolou audaje

o zavérech vySetfeni uvedenych v doporucenich

$kolského poradenského zafizeni. Skola je také

opravnéna zpracovavat udaje o zdravotni zpisobilosti




ke vzdéelavani a o zdravotnich obtizich, které¢ by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani, dale datum ukonceni
vzdélavani ve Skole.

Vyjma osobnich udaju dité€te ma Skola pravni povinnost

zpracovavat také osobni udaje zakonného zastupce, a to

v rozsahu: jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto
trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na Gzemi
Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

Skola také zpracovava identifika¢ni a kontaktni udaje
osob ur¢enych zakonnymi zastupci, napf. pro

vyzvedavani ditéte ze Skoly.

Dalsi osobni udaje jsou zpracovavané na zakladé plnéni
pravni povinnosti Skoly, napt. identifikdtor datové
schranky fyzické osoby (zakonného zastupce) a dalsi

dle aktualné€ €¢innych pravnich norem.

Kniha uraza a Ziaznamy o trazu dle zakont:

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdelavani
(skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

e adresnia
identifika¢ni udaje

o zvlastni kategorie
osobnich udaji

e popisné udaje

udaje o jin¢ osob¢

Déti, verejnost,
zaméstnanci

Rodice - zdkonni zastupci
stanovené orgény a
instituce (dle okolnosti -
Policie CR, pojistovna,
ztizovatel skoly, zdravotni
pojistovna, inspektorat
Ceské skolni inspekce,
oblastni inspektorat prace)

Dle
skarta¢niho
planu




Projekty — evidence cClend realizaCnich tymt a
podpofenych osob v souladu s Natizenim Evropského

Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013

Dle nastaveni
povinnych
monitorovacich
indikatoru fidicim
organem

Déti, zaméstnanci,
podpoiené osoby

Ridici organ projektu

Dle pozadavku
fidiciho organu

Dokladace a propagace aktivit e adresnia Déti, verejnost, Dle doby
. , , i ifika¢ni udaj zameéstnanci :
V souladu se Souhlasem od subjektu/zakonného 1dent1ﬁlfacTn udaje estnanc uvedené na
: e zvukovy zdznam Souhlase
zéstupce. o Ci
e obrazovy zaznam Cidle
skartacniho
planu
Evidence stravniki jidelny dle zadkona ¢. 561/2004 | ¢ adresni a Détia Dle
Y . . . Y 1 v i ifika¢ni tidaj zaméstnanci karta¢nih
Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im 1dent1ﬁl’<a’cn1' udaje, PR skartacniio
° p]atebnl uda]e C1z1 stravnicl planu.
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist
e obrazovy zaznam Déti, zakonni Organy ¢inné v trestnim Dle
Zajisténi fyzické bezpecnosti, ochrana zdravi a zastupci, fizeni skartacniho
majetku déti i Skoly (vstupni prostory i vnitini prostory zamé&stnanci, planu.
Skoly), provoz Skoly vefejnost
Opravnény zajem Skoly
Skola shromazd'uje a zpracovava osobni udaje
v rozsahu — popisné udaje v ramci video zaznamu, a to
prostfednictvim kamerovych systémi se zaznamem.
Zajisténi vzdalené vyuky a komunikace se s Zpracovavany dle typu | Déti, zakonni Dle
détmi/pop¥. jejich zakonnymi zastupci komunikaéniho zastupci, skartacniho
prosttedku jsou zameéstnanci planu.

Opravnény zajem: za ucelem zajisténi efektivni

komunikace pfi feseni provoznich zalezitosti Skoly jsou

nasledujici osobni
udaje/informace o
uzivateli:




pro komunikaci s détmi a jejich zdkonnymi zéstupci
vyuzivany poskytnuté e-maily a telefonni cisla
zakonnych zastupct.

Opravnény zajem Skoly: za iCelem zajisténi vzdélavani
na dalku jsou pro komunikaci vyuzivany vybrané
prostiedky a aplikace, napt. MS Teams, Google
Kahoot!,

Classroom, Skype, Zoom, WhatsApp,

Quizlet, Quizizz, Socrative a dalsi.

Souhlas subjektu osobnich tidajt:

o Pouze se souhlasem subjektu osobnich udaji, popf.
jeho zakonného zastupce je pusSténa jeho webova
kamera pri videokonferenci (probihajici
prostfednictvim MS Teams, Google Classroom, Skype,
popt. jiné k tomu urcené aplikace ¢i technického
prostiedku).

o Pouze se souhlasem subjektu osobnich udajl, popf.
jeho zékonného zastupce je moZné potizovani
videozaznami on-line vyuky na kterych je subjekt OU
zachycen.

o Pouze se souhlasem subjektu osobnich udaju je

mozné pouzivat soukromé tel. ¢islo ¢i e-mailova adresa.

e adresnia
identifika¢ni udaje

o kontaktni udaje

e popisné udaje

(jméno a piijment,
uzivatelské jméno,
telefon (volitelné),
Skolni e-mailova
adresa, heslo,
profilovy obrazek
(volitelné), studijni
skupina/ttida. hlas

z mikrofonu, obraz

z kamery (volitelné))

Vybrané komunikacni
nastroje pro svou
funkc¢nost zpracovavaji
dal$i nezbytné
udaje/metadata. Jedna
se napiiklad o [P
adresy ucastnikd,
informace o zafizeni/
hardware,.o prichozim
a odchozim ¢isle,
nazvu zeme, ¢as
zahajeni a ukonceni a
podobné. Skola tato
metadata zadnym
dal§im zpisobem
nezpracovava.




10.

Zajisténi komunikace mezi pedagogy navzajem a
pedagogy a vedenim $koly

Plnéni pravni povinnosti Skoly: pro efektivni
komunikaci mezi pedagogy navzajem a mezi pedagogy
a vedenim skoly vyuzivany ptedevsim sluzebni e-maily
zaméstnancii Skoly, dale pak pracovni a soukroma
telefonni Cisla a vybrané komunikacni prostredky, napf.
nastroje z baliku MS Office 365 (Teams pro

videokonference) apod.

Souhlas subjektu osobnich tidajt:

o Pouze se souhlasem subjektu osobnich udaju je
pusténa jeho webova kamera pii videokonferenci
(probihajici prostfednictvim MS Teams, Google
Classroom, Skype, popf. jiné k tomu urcené aplikace ¢i
technického prostiedku).

o Pouze se souhlasem subjektu osobnich udaju je
mozné pofizovani videozdznamii on-line vyuky na
kterych je zachycen.

o Pouze se souhlasem subjektu osobnich udaju je

mozné pouzivat soukromé tel. ¢islo ¢i e-mailova adresa.

e adresnia
identifika¢ni udaje

o kontaktni udaje

e popisné udaje

Skola vyuziva
predevsim sluzebni e-
maily zaméstnanct
Skoly, dale pak
pracovni a soukroma
telefonni ¢isla
Vybrané komunikacni
nastroje pro svou
funkc¢nost zpracovavaji
dalsi nezbytné
udaje/metadata. Jedna
se napiiklad o [P
adresy ucastnikd,
informace o zafizeni/
hardware, o ptichozim
a odchozim ¢isle,
nazvu zeme, cas
zahajeni a ukonceni a
podobné. Skola tato
metadata zadnym
dal§im zpisobem
nezpracovava.

Zakonni zastupci,
zameéstnanci

Dle
skarta¢niho
planu.

Povéfenec. Ing. Roman Smid, roman.smid@moore-czech.cz, +420 227 031 495



mailto:roman.smid@moore-czech.cz

Dne 2.9. 2025
Bc. Sona Ruzickova
teditelka skoly



Zpracovatelé a prijemci

Osobni tdaje subjekttl a jejich zdkonnych zastupcti mohou byt pro zajisténi vyse popsanych uéeli mimo Skoly a jejich zaméstnanci zpracovavat také
zpracovatelé osobnich tudaji Skoly, a to na zédkladé smluv o zpracovéani osobnich udajii uzavienych v souladu s GDPR.

Skola informuje, Ze osobni idaje mohou byt na zakladé zakonné Zadosti predany tfetim subjektiim, které disponuji zakonnou pravomoci vyzadovat predani
predmétnych osobnich udaji. Skola dale predava osobni idaje v zakonem stanovenych piipadech témto subjektim: napt. CSI, MSMT CR, Orgéany socialné-
pravni ochrany déti (OSPOD), Policie CR apod.

Prava subjektu udaji

Zakonny zastupce subjektu udaji (subjekt udaji) je opravnén pozadovat informaci, zda osobni udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou Skolou zpracovavany, a
pokud je tomu tak, ma pravo ziskat ptistup k t€émto osobnim tidajim a k nasledujicim informacim: 0i€el zpracovani osobnich udajt, kategorie dot¢enych osobnich
udajii, prijemci nebo kategorie piijemcti osobnich udajt, doba, po kterou budou osobni udaje uchovavany, zdroje osobnich idajt, skutecnost, zda dochazi
k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani. Skola poskytne prvni kopii zpracovavanych osobnich tidajii subjektu idajii bezplatng. Za dalsi kopie na
74dost zakonného zastupce subjektu idajii (subjektu udajil) mize Skola pozadovat pfiméfenou thradu nepievysujici ndklady nezbytné na poskytnuti takové
informace.

Zakonny zastupce subjektu Gidajii (subjekt Gidajii) ma dale pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl Skole, ve strukturovaném, b&zné pouzivaném
a strojove Citelném formatu, a pravo piedat tyto tidaje jinému spravci, a dale pravo na to, aby osobni udaje byly pfedany piimo jednim spravcem spravci druhému,
je-li to technicky proveditelné.

V piipadg, Ze se zdkonny zastupce subjektu Gidajii (subjekt Gidaji) domniva, Ze Skola nebo smluvni zpracovatel Skoly provadi zpracovani osobnich udaji v
rozporu s ochranou soukromého a osobniho zivota subjektu tdajii nebo v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni udaje nepiesné s ohledem na tcel jejich
zpracovani, mize subjekt udajii Skolu pozadat o opravu ¢ vymaz (likvidaci) t&chto osobnich tidajd, popiipadé o omezeni (blokaci) zpracovani. Dale miize
subjekt udajit vznést namitku proti takovému zpracovani.

Skola vzdy bez zbyte¢ného odkladu, v kazdém piipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti informuje subjekt tidajii o vyfizeni jeho zadosti.

Subjekt idajii ma pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na Utad pro ochranu osobnich tdajt,

Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.



